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ROUDNICE NAD LABEM





JEDNACÍ ŘÁD

Řídící skupiny komunitního plánování sociálních služeb v Roudnici n. L.

Úvodní ustanovení

1. Tento jednací řád upravuje přípravu, obsah jednání, způsob usnášení a hlasování a zajišťování úkolů řídící skupiny komunitního plánování sociálních služeb v Roudnici nad Labem (dále KPSS)

2. V souladu se zákonem č. 128/2000Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, dle § 102 odst.2 písm.h), je radě města vyhrazeno právo zřizovat a zrušovat podle potřeby komise rady města, jmenovat a odvolávat z funkce jejich předsedy a členy.

3. Rada města zřizuje komise jako své iniciativní a poradní orgány. Jejich postavení upravuje § 122 citovaného zákona a činnost jednací řád komisí.

4. Jednací řád komise Řídící skupiny komunitního plánování sociálních služeb (dále jen ŘS KPSS) upravuje její věcné, procedurální a administrativní náležitosti jednání.

5. Jednací řád komise ŘS KPSS schvaluje rada města. 

Článek 1 
Úkoly a kompetence ŘS KPSS

1. ŘS KPSS je zodpovědná za proces KPSS a naplňuje principy a hodnoty komunitního plánování.

2. Plánuje aktivity komunitního plánování tak, aby byl vypracován komunitní plán na aktuální období.

3. Koordinuje realizaci komunitního plánu. 

4. Vyhodnocuje dosavadní průběh realizace komunitního plánu. 

5. Stanovuje cíle a priority procesu KPSS.

6. Navrhuje a schvaluje organizační strukturu.

7. Schvaluje jednací řády pracovních skupin.
8. Podporuje účast představitelů města v pracovních skupinách. 

9. Sumarizuje výstupy z jednání pracovních skupin. Navrhuje formulaci jednotlivých priorit, opatření a aktivit, které budou součástí komunitního plánu.
10. Dává doporučení Radě a Zastupitelstvu města o vhodných postupech v oblasti plánování sociálních služeb, které budou zakotveny v komunitním plánu sociálních služeb.

11. Zpracovává odborná stanoviska na základě zadání Rady města.

12. Podílí se na hodnocení žádostí v grantovém řízení.

Článek 2 
Organizační struktura

1. Členství v ŘS KPSS vzniká a zaniká usnesením Rady města.  Členství vzniká na základě tohoto postupu. 

· Zadavatel deleguje zástupce zastupitelstva nebo rady města, 

· Za poskytovatele jsou delegování koordinátoři pracovních skupin, 

· Dalšími členy ŘS KPSS jsou z titulu své funkce:

· tajemník komise 
· předseda komise

·  metodik procesu KPSS

· koordinátor KPSS – je-li tato funkce zřízena

2. Členství v ŘS KPSS je dobrovolné. Členství v ŘS KPSS je nepřenositelné. 

3. Na jednání ŘS KPSS mohou být přizváni další hosté bez práva hlasovat. Hosty zve na jednání koordinátor řídící skupiny. 

Článek 3 
Jednání Řídící skupiny

1. Jednání ŘS KPSS je zpravidla veřejné, pouze ve zvláštních případech může být jednání nebo jeho část neveřejné. O tom, zda bude následující jednání, nebo jeho část, neveřejné, rozhodne ŘS KPSS. 

2. ŘS KPSS se schází dle potřeby, nejméně však jednou za šest týdnů s výjimkou letních prázdnin. Jednání ŘS KPSS svolává tajemník komise. 

3. Požádají-li o to písemně (elektronicky) nejméně tři členové ŘS KPSS, svolá jednání tajemník  mimořádně. Jednání musí být v tomto případě uskutečněno nejpozději do 5 pracovních dnů.

4. Jednání ŘS KPSS se řídí programem. 

Program a podkladové materiály pro projednání budou členům ŘS KPSS zaslány elektronicky alespoň 5 pracovních dnů před konáním zasedání. Člen ŘS KPSS má právo přístupu ke kompletní dokumentaci po telefonické domluvě s tajemníkem  ŘS KPSS. O změně programu je možno ze závažných důvodů rozhodnout na začátku jednání nebo i během něj. 

5. Jednání ŘS KPSS a průběh diskuse řídí předseda komise nebo jím pověřený člen. Diskuse je součástí každého bodu programu. Mohou se jí účastnit všichni členové ŘS KPSS a hosté. Právo na účast v diskusi lze omezit délkou diskusního příspěvku. Předseda komise umožní závěrečné zhodnocení jednání. 

6. Členové ŘS KPSS respektují dohodnutá pravidla komunikace (mluví vždy pouze jeden, drží se předem určeného tématu, mluví stručně, slušně a srozumitelným jazykem, během jednání jsou telefony nastaveny na tichý režim, hovory jsou vyřizovány mimo jednací místnost). 

7. ŘS KPSS rozhoduje na základě souhlasného rozhodnutí – konsensu všech členů. Postup dosažení konsensu bude následující: Vyslechnutí argumentů všech zúčastněných, hledání kompromisů, dosažení konsensu. Pokud není konsensu dosaženo, může ŘS KPSS rozhodnout i hlasováním. 

Pro hlasování platí následující pravidla: 
· Rozhodnutí ŘS KPSS je platné, pokud pro něj hlasovala nadpoloviční většina všech členů. 
· Při rovnosti hlasů není rozhodnutí přijato. 
· Není-li ŘS KPSS usnášeníschopná, bude stanoven náhradní termín jednání. 

8. V případě nutnosti lze ve výjimečných případech hlasovat per rollam. O nutnosti tohoto způsobu hlasování rozhodne předseda komise. Pro hlasování per rollam platí rovněž výše uvedená pravidla.
9.  Z jednání ŘS KPSS pořizuje tajemník zápis, v němž je uvedeno datum a místo jednání, program jednání, kdo jednání řídil, jmenovitý seznam přítomných a seznam hostů nebo je přiložená prezenční listina. Součástí zápisu jsou přijaté závěry k jednotlivým projednávaným bodům, přijatá doporučení Radě města. 
10. Tajemník komise  zasílá písemný zápis z jednání všem členům ŘS KPSS do týdne a poté je zveřejněn na internetových stránkách KPSS. 

11. V případě zrušení zasedání tajemník komise ŘS KPSS oznámí tuto skutečnost nejpozději 2 pracovní dny před zasedáním stejným způsobem jako při svolávání.

Článek 4

Závěrečná ustanovení 

Tento Jednací řád byl projednán a schválen řídící skupinou dne 13. 11. 2017 
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