Jednaci fad
Rady mésta Roudnice nad Labem

vydany v souladu s ustanovenim § 101 odst. 5 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v
platném znéni (dale jen "zakon")

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Rady mésta Roudnice nad Labem (dale jen ,Rada“), upravuje podrobnosti o jednani Rady,
tedy pfipravu, svolani, u¢ast a pribéh a Rady, zplsob hlasovani, vyhotoveni zapisu a plnéni usneseni.

Clanek 2
Pravomoci Rady

1. Rada je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné plsobnosti a ze své ¢innosti se zodpovida
Zastupitelstvu mésta Roudnice nad Labem (dale jen ,Zastupitelstvo®). V oblasti pfenesené plsobnosti
pfislusi Radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zdkon. Radu obce tvofi starosta, mistostarostové a dalSi
¢lenové Rady zvoleni z fad ¢len(l Zastupitelstva.

2. Radé je vyhrazeno rozhodovat ve vécech stanovenych zakonem (§ 102 odst. 2 zakona)

3. Rada rozhoduje v ostatnich zalezitostech patficich do samostatné pusobnosti obce, pokud nejsou
vyhrazeny Zastupitelstvu nebo pokud si je Zastupitelstvo nevyhradilo. Rada mUze tyto pravomoci zcela
nebo z&asti svéfit starostovi nebo méstskému uradu. Rada muze svéfit méstské policii zcela nebo z&asti
rozhodovani o pravnich jednanich souvisejicich s €innosti obecni policie (§ 102 odst. 3 zakona).

4. Rada predklada navrhy pro jednani Zastupitelstva a zabezpecuje pInéni jim pfijatych usneseni.
Rada informuje Zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani o své &innosti za predeslé obdobi.

Clanek 3
PFiprava schiize Rady

1. Rada se schazi ke svym schuzim zpravidla jedenkrat za 2 tydny v terminech podle starostou
navrzeného pullro¢niho nebo ro¢niho harmonogramu, nebo podle potfeby na zakladé rozhodnuti
starosty.

2. Schizi Rady svolava starosta (v nezbytné nutnych pfipadech mistostarosta nebo jiny ¢len Rady)
elektronickou pozvankou, jejiz odeslani na e-mail jednotlivym &lenim Rady zajiStuje zapisovatelka
prostfednictvim systému Usneseni.cz zpravidla 5 kalendafnich dnu pfede dnem jednani.

3. Pozvanka obsahuje dobu a misto konani a navrhovany program jednani pfislusné schiize Rady.
Schlze Rady se konaji obvykle ve stfedu v zasedaci mistnosti v budové Méstského uradu.

4. Materialy k jednotlivym boddm programu jsou ¢leniim Rady zpfistupnény po obdrZzeni pozvanky
v systému Usneseni.cz, zpravidla 5 kalendainich dni pfedem, nejpozdéji pfed jednanim Rady. Pro
zajisténi odborného garanta projednavané tématiky na jednani, ¢lenové Rady nejpozdéji pfed jednanim
tajemnikovi sdéli, ke kterym bodum pozaduji dodate¢né informace &i u€ast konkrétni osoby na jednani.

5. PrGvodni material pro schiizi Rady musi byt vlozen do systému Usneseni.cz. Material musi byt
prehledny a obsahovat struény popis, konkrétni doporuceni predkladatele a zpracovatele na feSeni
nebo opatfeni a navrh usneseni. Obsahlej$i udaje, prehledy, vysvétleni a dalsi pravodni listiny se davaji
v pfilohach. Pravodni material v€etné pfiloh vklada zpracovatel do systému Usneseni.cz, obvykle
nejpozdéji do 12:00 hodin ve ¢tvrtek predchazejici schiizi Rady (mimo jednani Rady konané
v mimofadném terminu). Zpracovatel materialu odpovida za to, Ze jim pfedkladany material proSel
internim pfipominkovym Fizenim vécné pfislusnych odbortd Méstského ufadu, obsahuje vécné spravné
Udaje, vydaje jsou kryty rozpo&tem a je v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.



6. Pokud materidl zpracovava néktery odbor Méstského (fadu, je vZdy jako pfedkladatel uveden
starosta i mistostarosta, v jehoz kompetenci je pFislusny odbor dle rozhodnuti Zastupitelstva o
rozdéleni pracovnich naplni, pfipadné radni, pokud se tyka jeho podnétu. Jestlize se véc tyka zalezitosti
Méstského Ufadu, je predkladatelem tajemnik. Jestlize materidl zpracovava feditel pfispévkové
organizace nebo statutarni organ organizace zaloZzené Méstem, je v textu uvedeno, Ze tato osoba
material zpracovala, nebot jako zpracovatel je vZdy uveden vedouci odboru Méstského ufadu, ktery ma
dle organiza¢niho fadu danou organizaci v gesci a ma pfistup do Usneseni.cz.

7. Jestlize se jedna o zalezitost, ktera byla v Radé jiz projednavana, uvede zpracovatel v privodnim
materialu i odkaz na pfijata usneseni.

8. Zpracovatel zarover uvede i realny termin, ve kterém by mélo byt usneseni splnéno. Pokud je véc
predkladana Radou k rozhodnuti Zastupitelstvu, je termin splnéni stanoven datem nasledujicim po
konani zastupitelstva.

Clanek 4
Program jednani Rady

1. Tyden pred jednanim Rady (zpravidla ve stfedu) vedeni mésta schvaluje body, které budou zafazeny
do programu jednani a které je tfeba zpracovat.

2. Program jednani Rady je zpracovan na zakladé:

- navrhd, podnétl a pozadavk( starosty, mistostarosty a dal$ich ¢lent Rady, tajemnika, predsedd
vybort a komisi, zastupitel(i, vedoucich odbori méstského uradu, statutarnich zastupcli organizaci
zfizenych a spravovanych méstem,

- pfipominek, podnétl a pozadavkd oband mésta a dalSich osob,

- usneseni Zastupitelstva,

- usneseni Rady.

3. Program jednani obsahuje:

- volbu ovéfovatele

- schvaleni programu jednani,

- kontrolu plnéni usneseni z pfedchozich schiizi Rady

- projednani navrzenych a na Radé doplnénych bodu jednani a pfijeti usneseni

- projednani podnétu, pfipominek a stiznosti zpravidla v bodé oznaceném Ruzné

- informace starosty, mistostarosty, jednotlivych ¢lent rady a tajemnika méstského ufadu v bodé Rlzné,

] Clanek 5
Uc¢ast na schlzi Rady

1. Schize Rady je nevefejna. Ugast na schizi len Rady stvrzuje podpisem do prezenéni listiny a
zaroven je zapisovatelkou zapsan v systému Usneseni.cz. Kazdy ¢len Rady, ktery se nemuze schlze
ucastnit je povinen svoji nepfitomnost pfedem oznamit (Ustné, telefonicky, e-mailem), a to bud’ starostovi
nebo zapisovatelce.

2. Kromé ¢lenl Rady je vzdy na jednani pfitomen tajemnik méstského uUfadu s hlasem poradnim a
zapisovatel uréeny starostou, kterym je zpravidla vedouci kancelafe tajemnika.

3. Starosta pfi pfipravé programu jednani Rady, dle svého uvazeni, i na zakladé pozadavku
jednotlivych ¢lent Rady mlze na schlzi Rady (k jednotlivym bodim jednani nebo na celé jednani)
pfizvat pfedsedu kontrolniho vyboru, pfedsedu finan&niho vyboru &i dalSiho ¢lena Zastupitelstva obce,
ktefi budou opravnéni k projednavanému bodu vyjadfit své stanovisko.

4. Rada mlze k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat zpracovatele projednavaného materialu,
pravnika, vedouci odborl a jiné osoby (napf. Ufedniky, zastupce organizaci zfizovanych nebo
spravovanych méstem, predsedy a ¢leny komisi a vybor(l) a odbornou vefejnost. Podle povahy
projednavanych zalezitosti rozhodne starosta, kdo bude dale do Rady pfizvan.



Clanek 6
Pribéh schuze Rady

1. Schiizi Rady fidi starosta, mistostarosta nebo jiny povéfeny ¢len Rady (dale jen "pfedsedajici").

2. Pfedsedajici zahajuje jednani Rady ve stanovenou hodinu, nejpozdéji vSak (v ramci Ihaty dle odst. 3
tohoto ¢lanku) v dobé, kdy je podle prezence pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jejich ¢lend.

3. Nesejde-li se dostate¢ny pocet ¢lenli Rady do 30 minut po dobé uréené pro zacatek schliize nebo
klesne-li pocet pfitomnych v pribéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lenu Rady, pfedsedajici
jednani prerusi nebo ukonéi.

4.V Gvodu schlze rozhodne Rada o pfipadnych namitkach ¢len proti zapisu z pfedchozi schiize, ktery
jim byl po pfedchozim jednani Rady zpfistupnén v Usneseni.cz.

5. Po zahajeni schlize Rady pfedsedajici navrhne ke schvaleni program jednani, véetné dodateénych
navrh(. Clenové rady mohou navrhnout doplnéni programu o projednani naléhavych zalezZitosti nebo
informaci, které nesnesou odkladu. V opaéném pfipadé bude jejich podnét zpracovan a predlozen na
dal$i schlzi rady k projednani.

6. Predsedajici uvede stru¢né informaci k projednavanému bodu. Poté je oteviena diskuse k tématu.
Kazdy ¢len Rady ma pravo se béhem schiize vyjadrit ke kazdému projednavanému bodu a pozadovat
upfesnujici nebo doplfujici informace po predkladateli, pfipadné zpracovateli, pokud je dle poZadavki
¢lenll Rady pritomen. Po skonéeni diskuse shrne predsedajici zavéry diskuse a formuluje navrh na
usneseni, pfipadné povéri tajemnika, aby pfecetl navrh usneseni, tak jak byl pfedlozen v pisemném
materialu. Pfedsedajici mze povéfit nékteré ¢leny Rady, aby navrh na usneseni upfesnili dle zavér(
jednani Rady. O navrhu na usneseni dava predsedajici hlasovat.

7. Clen Rady je povinen oznamit pfed projednanim bodu svij pomér k véci, tedy pfipadny stfet zajmu
dle zakona 128/2000 Sb., o obcich (nyni § 83 odst. 2) a zakona 159/2006 Sb., o stfetu zajmul (nyni § 8)
Toto oznameni Ize podat pisemné pfed zahajenim jednani v systému Usneseni.cz nebo ustné v
pribéhu jednani, nejpozdéiji vSak pfed tim, nez Rada pfistoupi k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti
z4pisu z jednani.

Clanek 7
Usneseni Rady

1. Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich €len(; k platnému
usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech jejich ¢lenl. Hlasovani se
provadi dle rozhodnuti pfedsedajiciho v systému Usneseni.cz nebo zvednutim ruky.

2. Usneseni vychazi z pfedlozenych materidll a z diskuse ¢lend Rady. Navrh usneseni dava
predkladatel spolu s ddvodovou zpravou pfi pfipravé Rady v systému Usneseni.cz. Byl-li k
pfedloZzenému navrhu usneseni dan protinavrh ¢lenem Rady, da pfedsedajici hlasovat nejprve o tomto
protinavrhu. V pfipadé schvaleni zmény nebo protinavrhu se pavodni navrh povazuje za odmitnuty a jiz
se 0 ném nehlasuje.

3. Usneseni jsou v kazdém kalendafnim roce Cislovana vzestupné s uvedenim pofadového Cisla schize
a kalendafniho roku za lomitkem (napf. UR- 392-3/2026).

4. Zpracovatelé material(i, pfipadné osoby, jimz bylo uloZzeno plnéni usneseni, podavaji informaci o
pribéhu jeho pInéni do systému Usneseni.cz. Tajemnik sleduje a kontroluje vysledky plnéni usneseni
ve stanoveném terminu. Radni se mohou s plnénim UkolG seznamit v ,kontrole plnéni usneseni”
v systému Usneseni.cz

5. Starosta miize pozastavit vykon usneseni Rady, ma-li za to, Ze je nespravné. Véc pak predlozi
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani Zastupitelstva.

6. Prijata usneseni budou po vylouéeni chranénych udaju zvefejnéna na oficialnich internetovych
strankach mésta.



Clanek 8
Distanéni ucast

1. O moznosti ¢lena Rady zucastnit se konkrétni schiize distanénim zplsobem s vyuzitim technického
zarizeni pro obousmérny prenos obrazu a zvuku rozhoduje starosta (v jeho nepfitomnosti
mistostarosta).

2. Clen Rady nema pravni narok udéastnit se schlize distanénim zpGsobem. Svij zamér zugastnit se
schize distanénim zplsobem prostfednictvim zafizeni umoznujicim uplatfiovat zakonna prava
spojena s Ucasti na schlizi Rady, je povinen starostovi (v jeho nepfitomnosti mistostarostovi) oznamit
nejpozdéji 4 hodiny pfed konanim pfislusné schuze.

3. Tajemnik zabezpedi, aby pfitomni ¢lenové Rady, tajemnik a zapisovatelka byli v audiovizualnim
kontaktu s ¢lenem Rady ucastnicim se jednani distanénim zplsobem (obvykle v systému
Usneseni.cz nebo Teams).

4. Mésto nema povinnost technicky zabezpefovat realizaci distan¢ni u€asti na strané ¢lena Rady.
Naklady souvisejici s technickym zabezpefenim realizace distanéni UCasti na své strané nese
dotéeny ¢len Rady, ktery je povinen zuc¢astnit se dle pokyn( pfedsedajiciho (popfipadé tajemnika
méstského Uradu) praktické zkouSky pfipojeni, obousmeérné komunikace a hlasovani bezprostfedné
pred zahajenim pfislusné schize Rady.

5. U ¢lenll Rady ucastnicich se schiize distanénim zpUsobem provadi pfisluSnou administraci v§ech
evidovanych Gdaju na zakladé pokynl predsedajiciho zapisovatel.

6. Clen Rady ugastnici se schize distanénim zptisobem musi byt v audiovizualnim kontaktu s ostatnimi
Ucastniky schize prostfednictvim technického zafizeni pro obousmérny pfenos obrazu a zvuku.
Clen Rady ugastnici se schiize distanénim zpsobem se preru$enim obrazového nebo zvukového
pfenosu povazuje za nepfitomného na schuzi, a to v€etné vSech pravnich dusledkl. Predsedajici
v takovém pfipadé jednani Rady za ucelem odstranéni souvisejici technické zavady na nezbytné
nutnou dobu pferusi. Tato skute¢nost se vzdy uvede do zapisu. Nepodafi-li se zavadu odstranit,
zaznamena zapisovatel nepfitomnost dotéeného ¢lena Rady do zapisu a pfedsedajici obnovi
jednani, ve kterém da pokraCovat dle schvaleného programu. Neni-li v dusledku vy$e uvedené
technické zavady pfitomna (v misté konani &i distancnim zplsobem) nadpolovi¢ni vétSina v8ech
¢lenu Rady, ukongi pfedsedajici schizi.

7. Zafadné osobni hlasovani Ize povaZovat pouze situaci, kdy distancné se u&astnici ¢len rady hlasuje
zvednutim ruky nebo oznamenim ,pro“, ,proti“ ,zdrzuji se“ a je vidén i slySen vSemi radnimi,
tajemnikem a zapisovatelkou prostfednictvim technického zafizeni pro obousmeérny prenos obrazu
a zvuku. Pfi distan€ni ucasti Ize hlasovat rovnéz prostfednictvim systému Usneseni.cz, pokud tak
urci pfedsedajici.

8. Clen rady ugastnici se schize distanénim zplisobem musi zajistit napInéni ustanoveni § 101 zékona
o obcich, tady nevefejnost jednani Rady mésta. Neni opravnén provadét zaznam jednani (a to ani
pro svoji potfebu), ani umoznit U¢ast tieti osoby, ktera by jednani sledovala.

Clanek 9
Zapis ze schuze Rady

1. Zapis o prubéhu schize Rady a soupis pfijatych usneseni zapisovatelka vygeneruje ze systému
Usneseni.cz nejpozdéji do 15 dn(ll od jejiho konani.

2. Zapis obsahuje:

- den a misto jednani, hodinu zahgjeni a ukonceni,

- pocet pfitomnych ¢lenl a jména omluvenych, ¢i neomluvenych ¢len
- jména ostatnich osob, které se schize ucastnily



- schvaleny program schize,

- prubéh a vysledek hlasovani (Ciselné vyjadfeny),

- pfijata usneseni,

- dobu preruSent,

- dalsi skute¢nosti, které by mély byt podle nazoru ¢lenll Rady v zapise uvedeny,
- jméno zapisovatele

- datum vyhotoveni zapisu

- podpisy urCenych osob a ovérovatele.

3. Zapis o prubéhu schlize a soupis pfijatych usneseni podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo
jinym radnim.

4. Original zapisu v pisemné podobé je uloZen u vedouci kancelafe tajemnika a v elektronické podobé
v systému Usneseni.cz

5. Zapis ze schize po jeho podepsani zapisovatelka zpfistupni v systému Usneseni.cz opravnénym
osobam (¢lenim Rady, zastupitelim a ur€enym zaméstnancim Méstského Ufadu). Kopii zapisu
zapisovatelka umisti na spole¢ném disku Méstského uradu.
6. Prijata usneseni jsou prostiednictvim systému Usneseni.cz zvefejnéna na webu mésta.
Clanek 10

Obcané mésta
1. Ob&ané mésta mohou podle § 16 odst. 2 pism. f) a g) zakona pozadovat projednani urcité zalezitosti
v oblasti samostatné pusobnosti Rady. Je-li Zadost podepsana nejméné 0,5 % ob&anl mésta, musi byt
projednana na schuizi nejdéle do 60 dnu. Ob¢ané dale mohou Radé podavat navrhy, pfipominky a
podnéty, pfiemz podani musi byt vyfizeno bezodkladné, nejdéle do 60 dn(.

2. Ob&ané mésta mohou nahliZzet do pfijatych usneseni Rady a pofizovat si z nich vypisy.

3. Zapisy z jednani Rady mohou byt poskytnuty pouze podle zvlastnich pravnich predpisu.

Clanek 11
Organizacné technické zabezpeceni schiize Rady

1. PFipravu, organizacni a technické zabezpeceni schize zajistuje tajemnik Méstského uradu.
2. Zapisy a usneseni ze schuzi, jakoz i vSechny souvisejici materialy, archivuje vedouci kancelare
tajemnika.
Clanek 12
Zavérecna ustanoveni a ucinnost
1. Tento jednaci fad schvadlila Rada Mésta Roudnice nad Labem dne 10.6.2026 usnesenim Cislo
UR-272-11/26 a nahrazuje jednaci fad schvaleny dne 14. 11. 2018 usnesenim €. 582/2018 a
jeho dodatku schvaleného dne 12.3.2025 usnesenim Cislo 110/2025.

2. Tento jednaci fad nabyva uginnosti dnem jeho schvaleni.

Ing. FrantiSek Padélek v.r. Ing. Richard Cerveny, v.r.
starosta mistostarosta



