@3" Mésto Roudnice nad Labem

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského ufadu Roudnice nad Labem vyhlaSuje dne 20.05.2026 v souladu se zakonem
€. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu, vybérové fizeni na pracovni pozici

odborny referent/referentka . .
EVIDENCE OBYVATEL, OBCANSKYCH PRUKAZU
A CESTOVNICH DOKLADU

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Roudnice nad Labem a spravni obvod Méstského Ufadu Roudnice
nad Labem v ramci roz$ifené pusobnosti.

Napln prace: Zajistovani ucelené odborné agendy pro vykon spravnich €innosti na Useku evidence
obyvatel, ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu.

Platové zarazeni: dle zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb. a NV €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisC.
Platova trida 9: NV 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé.

Trvani pracovniho poméru: doba neurcita.

Predpokladany nastup: ¢ervenec 2026 nebo jiny termin po dohodé se zaméstnavatelem.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu:

o fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, obdanem jiného &lenského statu
Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodafském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v CR povolen trvaly
pobyt, fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je plné svépravna, je bezihonna, ovlada
Cesky jazyk a splnuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim pfedpisem.

Kvalifikaéni pfedpoklady:
o Vy33&i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

Pozadavky:

vyborné komunika¢ni schopnosti,

velmi dobry pisemny projev v eském jazyce,
samostatnost, rozhodnost a peclivost,
aktivita a pracovni nasazeni,

velmi dobra znalost MS-office (Word, Excel).

Nabizime:
e perspektivni a zajimavé zaméstnani,
e prace v pfijemném prostfedi a kolektivu,
e odpovidajici platové podminky,
e zaméstnanecké vyhody dané kolektivni smlouvou.
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Pisemna prihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi a je-li uchazeem cizinec, ktery
neni ob&anem ¢&lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz €islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu.
kontaktni spojeni uchazece,

datum a podpis uchazece.

K prihlasce se pfripoji tyto doklady:

strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech, v€etné jazykovych,

Cestné prohlaseni o bezihonnosti,

kopii dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani,

podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

»Poskytnutim svych osobnich Gdaju v rozsahu podklad( pro pfihlasku do vybérového Fizeni
davam, v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto Gdaju,
souhlas k jejich zpracovani a uchovani.

http://www.roudnicenl.cz/vyberova-rizeni/2254-vyberova-rizeni-personalni.html

Lhita podani prihlasky: do 04.06.2026 do 15:00 hodin.

Zpusob podani prihlasky:

v listinné podobé - na obalce oznadit: VR — odborny referent/referentka evidence obyvatel,
obéanskych prikazl a cestovnich dokladd — neotvirat.

e 0sobné na podatelnu Méstského Ufadu v Roudnici nad Labem,
e postou na adresu: Méstsky ufad, Karlovo namésti 21, 413 01 Roudnice nad Labem.
v elektronické podobé

prostfednictvim datové schranky: ID datové schranky Mésta Roudnice nad Labem: qdwbviv
e-mailem na adresu e-podatelny: epodatelna@roudnicenl.cz

Bliz8i informace:  Mgr. Veronika Mala — vedouci kancelafe tajemnika

vmala@roudnicenl.cz

Monika Udatna — personalista
mudatna@roudnicenl.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zadného uchaze&e nevybrat a od vybérového Fizeni odstoupit nebo ho
zrusit bez udani davodu.

Uchazedi nesou naklady, které jim ucasti ve vybé&rovém fizeni vzniknou.
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"Originaly doklad, které byly poskytnuty do vybérového fizeni, budou vraceny na Ustnim pohovoru.
Poskytnuté doklady v prosté kopii budou skartovany. Pokud bude uchaze¢ vybran, bude pozadan, aby
originaly pfinesl znovu."

V Roudnici nad Labem dne 19.05.2026

Digitalné podepsal
Mgr. Pavel Chaloupka Mgr' Pavel Mgr. Pavel Chaloupka
Datum: 2026.05.19

tajemnik méstského drfadu Cha IOU pka 17:1304 +.02'00

Vyvéseno:

Sejmuto:
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